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26.lipnja 2018.—danas  Voditelj sluzbe za financijsko-raunovodstvene poslove
FAKULTET ZDRAVSTVENIH STUDIJA SVEUCILISTA U RIJECI, Rijeka (Hrvatska)

Izrada racunovodstvenih izvjestaja za proracunske korisnike:
Mjesecnih (VINP)
Periodickih (PR-RAS, OBVEZE)
Zavrsnog racuna (BIL, PR-RAS, OBVEZE, RAS-F, P-VRIO)
Izrada statistickih izvjesStaja za DZS: IR
Izrada izvjestaja za SveuciliSte: Tromjesecni obracun izdvajanja za kapitalna ulaganja
Izrada plana prihoda i rashoda te pracenje njihovog izvr§avanja
Rebalans plana prihoda i rashoda
Sudjelovanje u izradi plana nabave

Racunovodstveno i administrativho pracenje EU projekata i projekata Ministarstva znanosti i
obrazovanja

Autorizacija naloga za plac¢anje

Ostali poslovi prema potrebi (knjizenje izvoda, knjizenje ulaznih i izlaznih rauna, knjizenje placa i
vanjske suradnje)

26. ozujka 2018.-25. lipnja 2018.  Strucni suradnik za plan i analizu
FAKULTET ZDRAVSTVENIH STUDIJA SVEUCILISTA U RIJECI, Rijeka (Hrvatska)

Izrada plana prihoda i rashoda
Pracenje izvrSenja financijskog plana
Rebalans plana prihoda i rashoda
Sudjelovanje u izradi plana nabave
Sudjelovanije u izradi racunovodstvenih izvjestaja za proracunske korisnike:
Mjesecnih (VINP)
Periodickih (PR-RAS, OBVEZE)
Sudjelovanije u izradi izvjestaja za Sveuciliste: Tromjesecni obracun izdvajanja za kapitalna ulaganja
Izvr§avanje plac¢anja (online banking)
Ostali poslovi (knjizenje izvoda, knijizenje ulaznih i izlaznih racuna, knjizenja pla¢a i vanjske suradnje)

01. studenog 2009.—26. rujna  Referent back office-a u Sluzbi riznice
201 PRIMORSKA BANKA D.D., Rijeka (Hrvatska)
Kontrola unosa i knjizenje transakcija deviznog poslovanja i riznice:
= Nostro i loro doznake te akreditivi
= Kupoprodaje deviza i arbitraze
= Kupoprodaje i otpreme efektive
= Prijenosa sredstava izmedu banaka
= Kupoprodaje vrijedosnih papira
= Repo poslova
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01. srpnja 2009.-31. listopada  Direktor Sluzbe riznice
2009.  pRIMORSKA BANKA D.D., Rijeka (Hrvatska)

Odgovornost za:

= Kvalitetan plasman slobodnih kunskih i deviznih sredstava

= TrziSne rizike (valutni, kamatni i rizik likvidnosti)

= Odrzavanje obvezne pri€uve i odrzavanje deviznih obveza deviznim potraZivanjima
= Formiranje teCajeva

Izrada dnevnih izvjeStaja prema HNB (NT, DL)

Izrada dekadnog izvjestaja o likvidnosti

Izrada obra¢una PU UDP

Izrada kvartalnih izvjestaja o inozemnim ulaganjima i promjenama u viasnickoj strukturi
Poslovi dealera u riznici (kupoprodaja efektive, oro¢avanja, prijenosi, arbitraze, repo

01. prosinca 2008.-30. lipnja  Devizni referent back office-a u Sluzbi sredstava i plathog prometa
2009.  pPRIMORSKA BANKA D.D., Rijeka (Hrvatska)

Kontrola unosa i knjizenje transakcija deviznog poslovanja i riznice:
= Nostro i loro doznake te akreditivi

= Kupoprodaje deviza i arbitraze

= Kupoprodaje i otpreme efektive

= Prijenosa sredstava izmedu banaka

= Kupoprodaje vrijedosnih papira

= Repo poslova

01. lipnja 2008.-30. studenog ~ Referent platnog prometa u zemlji u Sluzbi sredstava i platnog prometa
2008. PRIMORSKA BANKA D.D., Rijeka (Hrvatska)

Poslovi registra rauna (otvaranje, zatvaranje poslovnih racuna)
Blokade i deblokade rauna

Otvaranje internet bankarstva za poslovne subjekte

Mjesecni obracun naknada po poslovnim racunima

Mjesecni obracun i knjizenje kamate po poslovnim racunima
Mjesecno izvjeStavanje o kunskom platnom prometu

14. travnja 2003.-07. ozujka  Voditelj komercijale
2008. ] AN INVEST d.0.0., Rijeka (Hrvatska)

Organizacija i kontrola procesa nabave u zemlji i inozemstvu:

= Priprema ponuda i natjeGajne dokumentacije za javna nadmetanja
= Ugovaranje poslova s kupcima i dobavlja¢ima

= |zrada narudzbenica

= Kontaktiranje sa Spediterima i organizacija isporuke

= Priprema specifikacija robe pri uvozu

= |zrada raCuna

= Kontrola skladista

= |zrada tjednih izvjeStaja o prodaji i stanju zaliha

OBRAZOVANJE |
OSPOSOBLJAVANJE ||
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01. listopada 1997.-05. veljace
2002.

OSOBNE VJESTINE

Materinski jezik

Strani jezici

engleski
njemacki jezik

Spanjolski jezik

Komunikacijske vjestine

Organizacijske / rukovoditeljske
vjestine

Poslovne vjestine

Digitalne vjestine

DODATNE INFORMACIJE

TeCajevi

Preporuke

10/1/20

Zivotopis Mirela Ratkovi¢ Gaca
Magistar ekonomije / Diplomirani ekonomist razina 7 EKO-a
FAKULTET ZA MENADZMENT U TURIZMU | UGOSTITELJSTVU, Opatija (Hrvatska)
Smier: Turisticki menadZzment

Kolegij diplomskog rada: Financijski menadzment

hrvatski jezik

RAZUMIJEVANJE GOVOR PISANJE
Slusanje Citanje Govoma interakcija | Govorna produkcija
Cc2 C2 Cc2 Cc2 Cc2
Cc2 C2 Cc2 C2 C1
B1 B1 A2 A2 A2

Stupnjevi: A1 i A2: Pocetnik - B1 i B2: Samostalni korisnik - C1 i C2: Iskusni korisnik
Zajednicki europski referentni okvir za jezike

Razvijene komunikacijske vjestine steene viSegodisnjim radom sa domacim i stranim dobavljacima,
klijentima i poslovnim partnerima iz razli¢itih segmenata poslovanja

Sposobnost rada u multikulturalnim sredinama ste€ena kroz stru¢no usavrsavanje u podrucju financija
i raunovodstva u okviru programa ERASMUS+ (Universitat zu Koln, 07/2019.)

Razvijene organizacijske i rukovoditeljske vjestine steCene organiziranjem i vodenjem timova u
racunovodstvu i financijama, bankarstvu, nabavi i prodaiji

Razvijene vjestine koordinacije i struénog vodenja (kod prethodnog poslodavca bila zaduzena za
procese inicijalnog uvodenja e-racuna u javnoj nabavi i projekt digitalizacije ugovora)

SAMOPROCJENA
Obrada I Stvaranje . Rjesavanje
. " Komunikacija N Sigurnost
informacija sadrzaja problema

Iskusni korisnik Iskusni korisnik  |Samostalni korisnik Samostalni korisnik:  Temeljni korisnik

Digitalne vjestine - Tablica za samoprocjenu

Napredno koristenje Microsoft Office (Word, Excel,PowerPoint) i interneta
Napredno koristenje racunovodstvenih programa CRON i STATUS

Struéno osposobljavanje za rad u bankarskoj aplikaciji SWIFT (M.A.B.O.M.1., Zagreb, 10/2008.)

Strugnog osposobljavanje “Skola proraéunskog raéunovodstva” (Radunovodstvo i financije,
Zagreb, 07.-11.05.2018.)

Dostupne na zahtjev
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